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privind organizarea examenului de promovare in grad profesional

Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Tlfov, cu sediul in Orag Bragadiru, Strada
Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Tifov, in temeiul prevederilor art. 478, art.
479 alin. (1), art. 617 alin. (2) si art. 618 alin. (22) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile §i completirile ulteriocare §i ale
Hotardrii de Guvern nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare, organizeazi examen de
promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut, in limita functiilor rezervate
promovarii, cu incadrarea in fondurile bugetare alocate.

Functiile publice de executie pentru care s¢ organizeazi examenul de promovare in grad
profesional sunt urmitoarele:

Nr.  Denumire Categorie | Clasi | Gradul Compartiment Gradul
crt. functie profesional Serviciu profesional
publica detinut pentru care
se
organizeazi
examenul
Compartiment
Consilier executie | asistent Protectia principal
Persoanelor cu
Handicap
- Serviciul
Protectie si Servicii
Sociale
2. Compartiment
Consilier executic I asistent Asistenta principal
Persoanelor
Virstnice -
Serviciul Protectie
si Servicii Sociale
3. Consilier | executie I asistent Serviciul Evidentd | principal
s1 Platd Beneficii
Sociale
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| 4. Consilier executie I asistent Compartiment | principal
juridic Juridic i Resurse
Umane — Serviciul
Juridic, Resurse
Umane, Salarizare
si Achizitii Publice

3

A. Probele stabilite pentru examenul de promovare in grad profesional
- Probi scrisd;
- Proba de interviu.

B wn

B. Conditiile de desfisurare a examenului de promovare in grad profesional

# Locul, data si ora desfasuririi examenului:

Examenul de promovare in grad profesional imediat superior celui detinut se va desfasura
la sediul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov din Oras Bragadiru, Strada
Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Ilfov, astfel:

Proba scrisi — se va organiza in data de 20.11.2023, ora 10:00;

Proba de interviu — se va organiza in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data

sustinerii probei scrise.

C. Conditiile de participare la examenul de promovare in grad profesional
Pentru a participa la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui
detinut, functionarul public trebuie si indeplineasca in mod cumulativ urmétoarele conditii:
a) s aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza,
b) si fi obtinut cel putin calificativul ,.bine” la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2
ani de activitate;
¢) si nu aibd o sanctiune disciplinard neradiati in conditiile Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile §i completarile
ulterioare.
Durata normalid a timpului de muncad este de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe
sAptamani.

D. Dosarul de examen
7 Depunerea dosarului de examen
Dosarul de examen se depune de citre candidati in termen de 20 de zile de la data
publicdrii anuntului privind organizarea examenului de promovare in grad profesional (la
avizierul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul llifov si pe pagina de internel a
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institugiei:

www. primariaorasbragadiru.ro la Sectiunea . Directia de Asistentd Sociald”

subsectiunea ., Anunguri ), la sediul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov din
Oras Bragadiru, Strada Soscaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul llfov, respectiv, in
perioada 17.10.2023 — 06.11.2023.

# Dosarul de examen trebuie sd contind in mod obligatoriu urmatoarele documente:

a)

b)

c)

d)

Copie de pe carnetul de munci sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse
umane in vederea atestirii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;
Copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 ani de activitate;

Adeverinta eliberati de compartimentul de resurse umane in vederea atestir situatier
disciplinare a functionarului public, in care si se mentioneze expres daca acestuia 1-a
fost aplicati o sanctiune disciplinara, care si nu fi fost radiati;

Formularul de inscriere prevdzut in Anexa nr. 3 din Hotirdrea de Guvern nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completanle ulterioare™.

*Formularul de inscriere - Anexa nr. 3 - se pune la dispozitia candidatilor prin publicare pe
pagina de internet www.primariaorasbragadiru.ro la Secfiunea ,. Direciia de Asistentd Sociald”™ —
subsectiumea , Anunfuri” in format deschis, editabil, precum si la sediul institutiei prin
intermediul secretarului comisiei de examen, in format letric.

NOTA! Copiile de pe actele necesare inscrierii la examenul de promovare se prezinti in
copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu
originalul de cdtre secretarul comisiei de examen.

E. Atributiile stabilite in fisa postului

# Pentru postul aferent functiei publice de executie de Consilier, clasa I, grad
profesional principal la Compartimentul Protecfia Persoanelor cu Handicap —
Serviciul Protectie si Servicii Sociale:

Adaptabilitate la situatii noi i complexe;

Efectueazéd anchete sociale la solicitarea persoanelor adulte si intoemeste referatul cu
privire la incadrarea intr-un grad de handicap;

Efectueazd anchetele sociale la solicitarea reprezentantului legal al minorului $1
intocmeste referatul cu privire la incadrarea minorului intr-un grad de handicap:
Consiliaza familia privitor la actele necesare intocmirii dosarului pentru incadrarea in
grad de handicap, traseul si procedurile de obtinere a acestor acte;
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familial, a calitatii mediului de dezvoltare a copilului — locuintd, hrana, imbracaminte,
igiend, asigurarea securitatii fizice si psihice, inclusiv a factorilor de mediu ca bariere
si facilitatori, precum si a factorilor personali;

- Intocmeste anchete sociale pentru adultii cu handicap grav in vederea reexpertizérii §i
incadrarii intr-un grad de handicap grav;

- Intocmeste documentatia necesard obtinerii indemnizatiei lunare pentru persoanele cu
handicap grav;

- Consiliazd persoanele cu handicap privitor la drepturile de care beneficiazd in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- Intocmeste anchetele sociale pentru copiii cu grad de handicap grav care au angajat
asistent personal in vederea reexpertizarii si incadrarii intr-un grad de handicap;

- Preia si verificd cererile de acordare a cardurilor de parcare $i a rovinietelor, precum
si a legitimatiilor pentru persoanelor cu handicap;

- Transmite situatia privind beneficiarii legitimatiilor de transport cétre S.T.B. (decedati
sau cu domicilii schimbate);

- Intocmeste si elibereazi cardurile - legitimatie pentru locurile gratuite de parcare
pentru persoanele cu handicap grav §1 accentuat;

- Colaboreazi cu institutiile publice care desfisoard activititi in domeniul asistentei
sociale, precum si cu atributii in domeniul protectiei si promovirii drepturilor
persoanelor cu handicap (D.G.A.S.P.C. Tifov, A.J.P.LS. Ilfov);

- Asiguri solutionarea in termen legal de 30 de zile a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor
primite direct de la cetdfeni sau de la autorititi ale administratiei publice de stat
centrale sau locale si alte organe;

- Efectueaza anchete sociale in vederea monitorizarii persoanelor cu handicap grav cu
drept la asistent personal carc au optat pentru primirea unei indemnizatii lunare de
handicap, in locul angajarii asistentului personal;

- Informeaza si indrumi persoanele cu handicap cu privire la facilitatile, drepturile si
obligatiile pe care le au potrivit prevederilor legale. precum si demersurile pe care
trebuie si le efectueze pentru a beneficia de respectivele drepturi sociale;

- Identificd problemele cu care se confruntd persoana cu handicap si vine in sprijinul
acesteia cu solutii viabile;

- Efectueazi investigatii in mediul familial al persoanei cu handicap, in vederea
monitorizarii situatiei socio-economice si a respectarii programului individual de
reabilitare §i integrare sociald de cétre persoana adultd beneficiard de certificat cu
valabilitate permanenta,

- Indrumi si informeazi cu privire la serviciile de asistentd sociald, la drepturile
previzute de actele normative pentru persoanele cu handicap;

- Efectueaza studiul individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;
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- Colaboreazi cu celelalte servicii/compartimente din cadrul institutiei, pentru
indeplinirea ambutiilor;

- Raspunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmegte;

- Intocmeste si prezinti rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici:

- Arhiveazi anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic:

- Faciliteazd misiunile autorititilor cu atributii de verificare si control, punind la
dispozitia acestora, in conditiile legii, documentele realizate i pastrate in cadrul
arhivei Directiei;

- Tsi insuseste si este la curent cu legislatia in vigoare:

- Intocmeste Procedurile Operationale;

- Pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreaza;

- Cunoaste si aplicd prevederile actelor normative din domeniul prelucrdmi datelor cu
caracter personal numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;

- Prelucrezi datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de autorizare
stabilite prin procedurile interne;

- Respectd misurile tehnice si organizatorice stabilite pentru pdstrarea datelor cu
caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii,
dezviluirii sau accesului neautorizat;

- Transmite responsabilului pentru supravegherea activititilor de conformare, formare
si evaluare a riscurilor referitoare la posibilitatea luarii si dérii de mitd, orice
neconformitate in legiturd cu nerespectarea cerintelor sistemului de management anti-
miti;

- Raporteazd de indatd situatia aparitiei unui conflict de interese in desfasurarca
activitatilor conform fisei postului;

- Isi asumi responsabilitatea fatd de actele proprii, inclusiv de eventualele erori;

- Respectd codul deontologic al profesiei, precum §i codul de conduita eticd si
integritate profesionald a personalului Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru,
juderul [lfov;

- Respecti Regulamentul de Organizare §i Functionare a Directiei de Asistenta Sociala;

- Respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul
Tlfov;

- Tndeplineste orice alte atributii stabilite de citre sefii ierarhici si conducerea Directiel
de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Ilfov;

- Neindeplinirea la timp si intocmirea sarcinilor previzute in fisa de post, atrage dupd
sine raspunderea angajatului, in conditiile legii.
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# Pentru postul aferent functiei publice de executie de Consilier, clasa
profesional principal la Compartimentul Asistenta Persoanelor Virstnice -
Serviciul Protectie si Servicii Sociale:

- Adaptabilitate la situatii noi si complexe;

- Indrumi si informeaza cu privire la serviciile de asistentd sociald, la drepturile
prevazute de actele normative pentru persoanele varstnice;

- Depisteazi persoancle virsinice aflate in situafii de risc social:

- Efectueazid anchete sociale la domiciliul persoanelor varstnice care doresc sa fie
internate intr-un cdmin de bétrini;

- Intocmeste actele necesare in vederea interndrii persoanelor vérstnice in unititi de
asistentd medico-sociale;

- Efectueazd anchete sociale solicitate de Judecatorii, Politie si LN.M.L., pentru
persoanele vérstnice;

- Participi la efectuarea anchetelor sociale solicitate de cétre Directiile Generale de
Asistentd Sociale si Protectia Copilului, in vederea reevaluarilor persoanelor varstmice
internate in centrele cAmin private situate pe raza orasului Bragadiru, Judeful llfov;

- Asiguri solutionarea in termen legal de 30 de zile a scrisorilor, sesizérilor §i petitiilor
primite direct de la cetiteni sau de la autorititi ale administratiei pulice de stat
centrale sau locale §i alte organe;

- Realizeazi informarea si consilierea persoanei virstnice privind drepturile, obligatiile
acesteia, precum si tipul de sprijin pe care il poate primi;

- Identificd i intocmeste evidenta persoanelor varstnice aflate in nevoie;

- Sprijind acfiunile de plasare a persoanei intr-o institutie de asistentd sociald si
facilitarea accesului acesteia in alte institufii specializate (spitale, insttutii de
recuperare; eic.);

- Evalueaza situatia persoanelor identificate pe baza grilei nationale de evaluare a
nevoilor persoanelor virstnice care necesiti asistenta sociali;

- Stabilirea masurilor si actiunilor de urgentd in vederea reducerii efectelor situatilor
de crizi;
varstnice in centrele de ingrijire si asistenta;

- Efectueazd anchete sociale in vederea monitorizini persoanelor varstnice cu handicap
grav cu drept la asistent personal care au optat pentru primirea unei indemmizatii
lunare de handicap, in locul angajani asistentului personal;

- Tine si mentine legitura cu membrii familiei beneficiarilor, in vederea solutionéri
problemelor persoanelor varstnice, aflate in situatii de nisc social;
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- [n urma autosesizirii, solicitd compartimentului de beneficii sociale acordarea unor
ajutoare de urgenti persoaneclor virstnice aflate in situatii deosebite care pot duce la
marginalizare sociali;

- Asigurd misurile necesare pentru protectia in regim de urgentd a persoanei virstnice
aflate in nevoie;

- Efectueaza studiul individual $1 documentare in domeniul legislatici aplicabile;

- Colaboreaza cu celelalte servicii/compartimente din cadrul institutiei, pentru
indeplinirea atributulor;

- Raispunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmeste;

- Intocmeste si prezintd rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

- Arhiveazi anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

- Faciliteazd misiunile autoritatilor cu atributii de verificare s1 control, punind la
dispozitia acestora, in conditiile legii, documentele realizate §i péstrate in cadrul
arhivei Directiei;

- Isi insuseste si este la curent cu legislatia in vigoare;

- Intocmeste Procedurile Operationale;

- Pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreaza;

- Cunoaste $i aplicd prevederile actelor normative din domeniul prelucrim datelor cu
caracter personal numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;

- Prelucrezi datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de autonizare
stabilite prin procedurile interne;

- Respectd misurile tehnice si organizatorice stabilite pentru pdstrarea datelor cu
caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii,
dezviluini sau accesului neautorizat;

- Transmite responsabilului pentru supravegherea activititilor de conformare, formare
si evaluare a riscurilor referitoare la posibilitatea luarii $1 darii de mita, orice
neconformitate in legiturd cu nerespectarea cerintelor sistemului de management anti-
mita;

- Raporteazi de indatd situatia aparitiei unui conflict de interese in desfagurarea
activitatilor conform fisei postului:

- Isi asuma responsabilitatea fatd de actele proprii, inclusiv de eventualele erori;

- Respectd codul deontologic al profesiei, precum i codul de conduitd etica si
integritate profesionald a personalului Directiei de Asistenjd Sociald Bragadiru,
judetul Ilfov;

- Respecti Regulamentul de Organizare si Funcfionare a Directiei de Asistenta Sociala;

- Respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul
fov;

- indeplineste orice alte atributii stabilite de cétre sefii ierarhici §i conducerea Directici
de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Tlfov;
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- Neindephnirea la imp $1 intocmirea sarcinilor prevazute in fisa de post, atrage dupa
sine raspunderea angajatului, in conditiile legii.

» Pentru postul aferent functiei publice de executie de Consilier, clasa 1, grad
profesional principal la Serviciul Evidenta si Platd Beneficii Sociale:

- Primeste, inregistreaza si fine evidenta cerenlor necesare in vederea acordam alocatien
privind sustinerga familiei, conform prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocapa
pentru sustinerea familiei, republicatd, cu modificarile $i completirile ulterivare s
intocmeste documentatia necesard in vederea acordarii alocatiei privind sustinerea
familiei:

- Comunica in scris solicitanfilor, dupd caz, dispozifia primarului privind acordarea,
modificarea, suspendarea si incetarea platii ajutorului social si a alocatiel de sustinere a
familiei;

- Intocmeste actele necesare cu privire la acordarea ajutorului de urgenti;

- Verificd in teren si intocmeste anchetele sociale in vederea acordini ajutorului social,
ajutorului de urgenta si alocatiel pentru susfinerea familiei;

- Comunicad A.J.P.LS. llfov, situatia privind beneficiarii de ajutor social, ajutoarelor de
urgentd si alocatiei pentru sustinerea familiei;

- Primeste cererile insotite de actele doveditoare $i elaboreazd documentatia necesard in
vederea acordarii ajutorului pentru incalzirea locuintei, conform prevederilor Legn nr.
226/2021 privind stabilirea misurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil
de energie, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Comunicd beneficiarilor dispozitiile privind acordarea, respingerea, modificarea
cuantumului §i incetarea ajutorului pentru incilzirea locuintei;

- Intocmeste lunar situatii centralizatoare cu privire la beneficiarii ajutoarelor pentru
incilzirea locuintel si cuantumul acestor ajutoare, situatii pe care le inamnteaza A J.P.LS.
Iifov si furnizorilor de energie termici, gaze naturale §i energie electrica;

- Primeste, verificd si inregistreazi cererile cu privire la acordarea alocatier de stat pentru
copii, acordarea indemnizatiei de crestere copil 5i a stimulentului de insertie;

- intocmeste borderourile cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru copii, acordarea
indemnizatiei de crestere copil i a stimulentului de insertie si le transmite A.J.P.LS.
Mfov;

- Efectueazi anchetele sociale cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru copii,
acordarea indemnizatiel de crestere copil si a stimulentului de insertie;

- Insoteste reprezentantii A.J.P.IS. Ilifov in vederea verificarii in teren i efectudrn
anchetelor sociale;

- Intocmeste actele necesare si raspunde de distribuirea tichetelor sociale acordate anumitor
categorii de beneficiari, in baza hotararii Consiliului Local;

- Informeazi beneficiarii de drepturile si obligatiile ce li se cuvin;

- Rispunde de procedurile necesare in vederea distribuirii laptelui praf atribuit copilor cu
vérsta cuprinsi inre 0-12 luni, in baza retetelor eliberate de medicii de familie;
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- Face parte din Comisia constituitd in vederea acordarii unor drepturi de asistentd sociald
(ajutoare POAD, ajutoare acordate la nivel local etc.) si participd la distribuirea acestor
ajutoare;

- Asiguri solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor primite direct de
la cetdteni sau de la autoritdti ale administratiei publice de stat centrale sau locale $1 alte
organe;

- Primeste, inregistreaza si tine evidenta cererilor cu privire la acordarea ajutorului social,
conform prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Intocmeste fisele de calcul si statul de platd pentru acordarea venitului minim garantat $i
stabileste cuantumul ajutorului social in functie de actele depuse de solicitant;

- Primeste, verific si inregistreaza cererile cu privire la acordarea unui ajutor financiar
familiilor pentru plata serviciilor oferite de bona conform Legii nr. 35/2020;

- Respecti normele PSI si instructiunile de protectie a muncii sub semndturd proprie si
participd la instruirea teoretici si practic;

- Efectueazi studiun individual si documentare, in domeniul legislatiei aplicabile ;

- Colaboreaza cu celelalte servicii/compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea
atributiilor;

- Raspunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmeste;

- Intocmeste si prezintd rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

- Arhiveazi anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

- Faciliteazi misiunile autorititilor cu atributii de verificare si control, punind la dispozifia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directier;

- Pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreaza;

- Cunoaste si aplici prevederile actelor normative din domeniul prelucrari datelor cu
caracter personal numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;

- Prelucreza datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de autorizare
stabilite prin procedurile interne;

- Respectd misurile tehnice si organizatorice stabilite pentru pastrarea datelor cu caracter
personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii
sau accesului neautorizat;

- Transmite responsabilului pentru supravegherea activitatilor de conformare, formare §i
evaluare a riscurilor referitoare la posibilitatea ludrii si dérii de mitd, orice neconformitate
in legaturd cu nerespectarea cerintelor sistemului de management anti-mit3;

- Raporteazi de indati situatia aparitiei unui conflict de interese in desfasurarea
activititilor conform fisei postulu;

- lsi asuma responsabilitatea fatd de actele proprii, inclusiv de eventualele erori;

- Respecti codul deontologic al profesiei, precum si codul de conduita cticd §i integritate
profesionald a personalului Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, judetul Ilfov;

- Respectd Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistenta Sociala;

- Respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, judetul Iifov;

DA S. Bragadiru, Judeful Ilfov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederilc art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii amibutiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
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- Indeplineste orice alte atributii stabilite de citre sefii ierarhici si conducerea Directiei de
Asistentd Sociala Bragadiru, judetul Ilfov;

- Neindeplinirea la timp si intocmirea sarcinilor prevazute in figsa de post, atrage dupi sine
raspunderea angajatului, in condifiile legi.

# Pentru postul aferent functiei publice de executie de Consilier juridic, clasa I, grad
profesional principal la Compartimentul Juridic si Resurse Umane — Serviciul
Juridic, Resurse Umane, Salarizare si Achizitii Publice:

- Asigurd reprezentarea institufiei, apard drepturile si interesele legitime ale acesteia in
raporturile cu autoritdtile publice, institutiile de orice naturd, precum §i cu orice persoand fizica
sau juridicd, romand sau strdind;

- Avizeazd din punct de vedere juridic documentele care necesitd vizd de legalitate,
claborate de structurile organizatorice din cadrul Directici de Asistentd Sociald Bragadiru,
Judetul llfov, si care indeplinesc conditiile legale pentru avizare, semndtura fiind aplicatd numai
pentru aspectele strict juridice ale domeniului respectiv, nu se pronun{d asupra aspectelor
economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in documentul avizat sau semnat;

- Avizeazi pentru legalitate dispozitiile Directorului Executiv privind numirea in functie
publici/ suspendarea raportului de serviciw/ reluarea activititii/ modificarea sau incetarea
raportului de serviciu al functionarilor publici din cadrul Direcfiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Iifov;

- Avizeaza pentru legalitate dispozitiile Directorului Executiv privind ocuparea unei functn
de naturd contractuald/ suspendarea contractului individual de muncd/ reluarea activitatil/
incetarea contractului individual de munci al personalului contractual din cadrul Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Tlfov;

- Avizeaza pentru legalitate dispozitiile Directorului Executiv privind acordarea drepturilor
persoanelor incadrate in grad de handicap, in conformitate cu prevederile Legii nr. 448/2006
privind protectia si promovarea drepturilor persoanclor cu handicap, republicata, cu modificanle
si completérile ulterioare;

- Avizeazi pentru legalitate contractele individuale de munca ale personalului contractual si
ale asistentilor personali ai persoanelor cu handicap grav cu drept la asistent personal;

- Avizeazi din punct de vedere juridic si semneazi contracte, rapoarte de specialitate emise
de structurile organizatorice ale Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Iifov pentru
proiectele de hotérdre, si alte acte cu caracter juridic, semnatura fiind aplicata numai pentru
aspectele strict juridice ale domeniului respectiv, nu se pronunta asupra aspectelor economice,
tehnice sau de altd naturd cuprinse in documentul avizat sau semnat;

D.A.S. Bragadiru, Judejul Ilfov prelucreazil date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atribujiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terfl in baza unui temnei legal justificat
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- Avizeazad din punct de vedere juridic conventiile parteneriale, protocoalele, contractele de
colaborare sau de asociere, inchelate de citre Direcfia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul
[lfov cu alte autoritdfi ale administratiel publice, cu persoane fizice sau juridice din
fard/strainitate;

- Intocmesta regulamente, proceduri, rapoarte de specialitate pentru Proiectele de hotirire
emise de Consiliul Local al Orasului Bragadiru, Judetul lfov, privind activitatea juridica si de
resurse umane a Directiei;

- Solutioneaza corespondenta repartizatd de citre Directorul Executiv al Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, rispunde de continutul juridic al rispunsurilor si
respectd termenul de solutionare si de comunicare a acestora catre cetiteni si institutiile abilitate;

- Intocmeste raspunsuri din punct de vedere juridic la adrese si sesizari inregistrate la sediul
institufiei, nu se pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de alti naturi;

- Formuleaza puncte de vedere cu privire la aplicarea si interpretarea actelor normative in
vigoare, in domeniul activititii pe care o desfasoara si redacteaza opinii juridice cu privire la
aspectele legale ce privesc activitatea Directiei;

- Intocmeste, in colaborare cu Consilierul achizitii publice, proiectele de contracte/
conventii, precum $1 proiectele oncdror acte cu caracter juridic, in legiturd cu activitatea
desfasuratd de institutie;

- Colaboreazi si acordi, in limitele competentelor legale, consultanti juridicd tuturor
compartimentelor din cadrul Directier de Asistentd Socialdi Bragadiru, Judetul Tlfov, numai
pentru aspectele strict juridice ale domeniului respectiv;

- Asigurd reprezentarea Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, pe baza
delegatiei emise de citre Directorul Executiv in fata instantelor judecatoresti, a birourilor
notariale §i a altor institutii publice sau private;

- Redacteazi, semneaza si depune la registratura instantelor, acte de procedurd, cereri de
chemare in judecatd, intimpiniri, cereri reconventionale, precizari, concluzii scrise i alte acte de
procedurd, in termenele legale, pregiteste si depune la dosarele aflate pe rolul instantelor
judecdtoresti, in termenul legal, materialele probatorii (inscrisuri, martori, expertize);

- Redacteaza actiuni in justitie, la propunerea compartimentelor de specialitate din cadrul
Directiel de Asistentd Sociali Bragadiru, Judetul lifov:

- Propune probele necesare solutiondrii juste a cauzelor legate de activitatea Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul [lfov;

- Urmareste solutiile pronuntate de instantele judecitoresti si promoveazi, acolo unde este
cazul, cdile de atac in cauzele aflate pe rolul instantelor judecatoresti in care institutia este parte,
asigurind comunicarea hotdrarilor judecdtoresti citre compartimentele de specialitate ale
Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, in scopul punerii in aplicare a acestora;

D.A.5. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate e prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinini atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terfi in bara unui temei legal =tificat
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- Intreprinde demersurile necesare pentru legalizarea in termen a sentintelor pronuntate in
dosarele instrumentate;

- Tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecitoresti;

- Redacteazd in conformitate cu prevederile legale, din punct de vedere juridic, rispunsul la
scrisorile si sesizérile care au ca obiect acordarea sau neacordarea drepturilor previzute de lege;

- Asigurd cunoasterca, respectarea si aplicarea corectd a actelor normative aplicabile in
domeniul siu de activitate, a hotéréarilor de consiliu local si a dispozitiilor Directorului Executiv;

- i_nmcmcgt-:, in conditiile legii, statul de functii. organigrama $i participd la elaborarea
Regulamentului de Organizare si Funcfionare a institutiei in colaborare cu conducitorul
institutiei $i cu functionarii aflagi in functii de conducere si le supune spre aprobare Consiliului
Local:

- Elaboreazi, in colaborare cu functionarii publici din cadrul institutiei care defin functii
publice de conducere si propune Directorului Executiv, Regulamentul Intern al Directiei de
Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov;

- Asigurd intocmirea formalitdfilor privind scoaterea la concurs a posturilor si a
promovirilor functionarilor publici din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judeful
Iifov si raspunde de organizarea in conditii optime a procedurilor specifice concursurilor.
Raspunde si asigura publicitatea posturilor vacante scoase la concurs;

- Asigurd secretariatul comisiilor de concurs/examen §i de solutionare a contestatiilor la
concursurile/examenele pentru ocuparea functiilor publice vacante din cadrul institutiei, in
conformitate cu legislatia in materie;

- Asigurd secretariatul comisiilor de concurs/examen si de solufionare a contestaiilor
pentru promovarea in clasi/ grad profesional a functionarilor publici din cadrul Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, in conformitate cu legislatia in materie;

- Intocmeste documentatia privind promovarea in grad profesional/ acordarea gradatiei
corespunzitoare vechimii in munci a personalului din cadrul institutiei;

- Comunica situatiile solicitate de Agentia Nationald a Functionarilor Publici, cu privire la
functionarii publici, angajati ai Directici §i gestioneaza si actualizeazd periodic, baza de date a
functionarilor publici, prin accesarea Portalului de gestiune a documentelor de raportare;

- Efectueaza studiul individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;

_ Colaboreaza cu celelalte servicii/ compartimente din cadrul institufiei, pentru indeplinirea
atributiilor;

- Rispunde de calitatea si corectitudinea lucrinlor pe care le intocmeste;

- Intocmeste si prezinta rapoarte de activitate, la cererea sefilor 1erarhici:

- Arhiveazi anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

[).A.S, Bragadiru, Judetu! Iifov prelucreasd date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. § din Regulamentul UL
2016/679 in scopul indeplinirii atribuiilor legale. Datele pot i dezvaluite unor terli in baza unui temei legal justificat
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- Faciliteaza misiunile autoritigilor cu atributii de verificare si control, punand la dispozitia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate §i pastrate in cadrul arhivei Directier;

- Tsi insuseste si este la curent cu legislatia in vigoare:

- Intocmeste Proceduri Operationale;

- Pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreazi;

- Cunoaste si aplici prevederile actelor normative din domeniul prelucririi datelor cu
caracter personal, numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;

- Prelucreazi datele cu caracter personal in conformitate cu, i in limitele de autorizare
stabilite prin proceduri interne;

- Respectd misurile tehnice si organizatorice stabilite pentru pastrarea datelor cu caracter
personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificirii, dezvaluirii sau
accesului neautorizat;

- Transmite responsabilului pentru supravegherea activititilor de conformare, formare §i
evaluare a riscurilor referitoare la posibilitatea luarii si darii de mité, orice neconformitate in
legitura cu nerespectarea cerintelor sistemului de management anti-mita;

- Raporteazi de indatd situatia aparitiei unui conflict de interese in desfasurarea activitatilor
conform figei postului.

- Isi asuma responsabilitatea fatd de actele proprii, inclusiv fatd de eventualele erori:

- Respecti codul deontologic al profesiei, precum si Codul de conduita eticd si integritate
profesionala a personalului Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Tifov;

- Respectd Regulamentul de Organizare §i Functionare a Directiei de Asistentd Sociala
Bragadiru, Judetul lifov;

_ Respecta Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de catre sefii ierarhici i conducerea Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Iifov;

- Neindeplinirea la timp §i intocmai a sarcinilor prevazute in prezenta figé de post, atrage
dupi sine rispunderea angajatului, in conditiile legn.

1. Bibliografia si tematica:

%> Pentru examenul de promovare in grad profesional imediat superior. respectiv din
Consilier, clasa I, grad profesional asistent. in Consilier, clasa 1. grad profesional
principal la Compartimentul Protectia Persoanelor cu Handicap — Serviciul
Protectie si Servicii Sociale

Bibliografie:
1. Constitujia Romaniei, republicata;

D.A.S, Bragadirn, Judeul Ilfov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art, 6 din Regulamentul UE
2(116/679 in scopul indeplinirii amibutiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui teme legal justificat
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2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare - Titlul I $1 IT ale partii a VI-a:

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile §i completinle ulterioare;

5. Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

6. Hotirirea Guvernului nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aphicare
a prevederilor Legii nr. 448/2006 privind protectia $i promovarea drepturilor persoanelor
cu handicap, republicati, cu modificarile si completéarile ulterioare;

7. Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanclor virstnice, republicatd, cu
modificirile si completinle ulterioare;

8. Hotirdrea Guvernului nr. 886/2000 pentru aprobarea Grilei nationale de evaluare a
nevoilor persoanelor varstnice, cu modificarile si completirile ulterioare;

9. Legeanr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completérile ulterioare.

Tematica:

- Reglementari privind Constitutia Romaniei, republicata;

- Reglementéri privind functia publicé;

- Reglementdri privind respectarea demnititii umane, protectia drepturilor si libertapilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitarii la urd $i discriminare;

- Reglementiri privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati;

- Reglementiri privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

- Reglementiri privind asistenta persoanelor vérstnice;

- Reglementari privind asistenta sociald,

% Pentru examenul de promovare in grad profesional imediat superior. respectiv din
Consilier, clasa 1, grad profesional asistent, in Consilier, clasa I. grad profesional
principal la Compartimentul Asistenta Persoanelor Virstnice — Serviciul Protectie
si Servicii Sociale;

Bibliografia:
1. Constitupia Roméiniei, republicata:
2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 prnivind Codul Administrativ, cu
modificarile §i completrile ulterioare - Titlul 1 si IT ale partii a VI-a;

D.A.5, Bragadiru, Judejul lifov prelucreazd date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii wiributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terii in baza unui temed legal justificat
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3. Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ultenioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei $i barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanclor varstnice, republicata, cu
modificarile si completirile ulterioare;

6. Hotardrea de Guvern nr. 886/2000 pentru aprobarea Grilei nafionale de evaluare a
nevoilor persoanelor varstnice, cu modificarile si completérile ulterioare;

7. Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanclor cu
handicap, republicata, cu modificérile $i completirile ulterioare;

8. Hotdrdrea de Guvern nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii nr. 448/2006 privind protectia $i promovarca
drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd, cu modificirile §i completarile
ulterioare;

9. Legeanr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completirile ulterioare.

Tematica:

- Reglementari privind Constitutia Romaniei, republicatd;

- Reglementari privind functia publicé;

- Reglementiri privind respectarea demnititii umane, protectia drepturilor §1 libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitirii la urd §i discriminare;

- Reglementiri privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati;

- Reglementiri privind asistenta persoanelor vérstnice;

- Reglementri privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

- Reglementiri privind asistenta sociali;

%» Pentru examenul de promovare in grad profesional imediat superior, respectiv din
Consilier, clasa I, grad profesional asistent, in Consilier, clasa I, grad profesional
principal la Serviciul Evidenta si Plati Beneficii Sociale:

Bibliografie:
1. Constitutia Romaniei, republicata,
2. Ordonanta de Urgentdi a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare - Titlul 1 5i I ale partii a VI-a;
3. Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile i completérile ultenoare;

D.A.S. Bragadiru, Judemul Tifov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dewvaluite unor terfi in basa unui temei legal justificat
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4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i birbat,
republicatd, cu modificdrile s1 completirile ulterioare:

5. Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completirile
ultenoare:

6. Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicata, cu
modificirile si completarile ulterioare;

7. Hotirarea Guvernului nr. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicata, cu
modificirile si completirile ulterioare;

8. Ordonanta de Urgentd nr. 111/2010 privind concediul §i indemnizatia lunard pentru
cresterea copiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicatd, cu modificérile $i
completarile ulterioare;

10. Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificirile i completdrile ulterioare;

Tematica:

- Reglementiri privind Constitutia Romaniei, republicata - Tithal L, IT i TTI;

- Reglementiri privind functia publicd - Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare - Titlul I si LI ale pértii a
VI-a, cu exceptia Capitolului VII din Titlul II, partea a Vl-a;

- Reglementiri privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea i combaterea incitdrii la urd si discriminare - Ordonanta de
Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discrimimnare,
republicatd, cu modificarile i completérile ulterioare - Capitolul I si II;

- Reglementiri privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati - Legea
nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbafi, republicati, cu
modificirile si completrile ulterioare - Capitolul I, 1L, I 5i TV si VI

- Reglementiri privind asistenta sociala;

> Pentru examenul de promovare in grad profesional imediat superior. respectiv din
Consilier_juridic, clasa I, grad profesional asistent, in Consilier juridic. clasa 1
grad profesional principal la Compartimentul Juridic si_Resurse Umane —
Serviciul Juridic, Resurse Umane, Salarizare si Achizitii Publice

Bibliografie:
1. Constitutia Romaéniei, republicat;

D.AS. Bragadiru, Judeful Ilfov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
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2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare - Titlul T i T ale parti1 a Vl-a;

3. Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicati, cu modificarile $i completirile ulterioare;

5. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificirile s1 completarile
ulterioare;

6. Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu
modificarile si completérile ulterioare:

7. Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicati, cu modificirile si completirile
ulteroare;

8. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativi pentru elaborarea actelor
normative, republicatd. cu modificérile si completérile ulterioare:

9. Hotérdrea de Guvern nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind orgamzarea $i
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Hotérdrea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor — cadru de orgamzare
si functionare ale serviciilor publice de asistentd sociald $1 a structumi orientative de
personal, cu modificérile si completérile ulterioare;

11. Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificérile si completarile ulterioare;

Tematica:

- Reglementiri privind Constitutia Romaniei, republicati;

- Reglementin privind functia publici;

- Reglementiri privind respectarea demnititii umane, protectia drepturilor $i libertétilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitini la uri $1 discnminare;

- Reglementari privind egalitatea de sanse $i de tratament intre femei si barbati:

- Reglementari privind statutul profesiei de consilier juridic:

- Reglementir privind Codul civil;

- Reglementéri privind contenciosul administrativ;

-Reglementan privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative;

- Reglementari privind asistenta sociala.
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NOTA! In vederea pregitirii pentru examen, candidafii vor consulta legislatia
mentionatd cu modificarile si completirile legislative intervenite pand la data organizirii
examenului, asa cum a fost publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei.

Persoana care primeste dosarele de inscriere la examen si date de contact:
o Grancea Vasilica — Referent Compartiment Juridic si Resurse Umane
s Adresa de corespondentd - Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandnei nr. 478,

Parter, Corp A, Judetul Tlfov.
- telefon: (0743).211.628

- e-mail: asistentasocialafiiprimariaorasbragadinuro

DIRECTOR EXECUTILY,
GABRIELANEDELCU

intoc mit,
Referent,
Grancea Vasilica

Afisatastazi /¥ /_[¢ .2023,0ra_/L : £C_la sediul Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Iifov
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